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Reconocimiento-Compartirlgual 3.0 Ecuador (CC BY-SA 3.0)

Usted es libre de:

copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra
Remezclar — transformar la obra
hacer un uso comercial de esta obra

Bajo las condiciones siguientes:

Reconocimiento — Debe reconocer los créditos de |la obra de la
manera especificada por el autor o el licenciador (pero no de una
manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de
su obra).

Compartir bajo la misma licencia — Si altera o transforma esta obra, o
genera una obra derivada, solo puede distribuir la obra generada bajo
una licencia idéntica a ésta.

Entendiendo que:

Renuncia — Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se
obtiene el permiso del titular de los derechos de autor

Dominio Publico — Cuando la obra o alguno de sus elementos se halle
en el dominio publico segun la ley vigente aplicable, esta situacion no
quedara afectada por la licencia.

Otros derechos — Los derechos siguientes no quedan afectados por la
licencia de ninguna manera:
Los derechos derivados de usos legitimos u otras limitaciones
reconocidas por ley no se ven afectados por lo anterior.
Los derechos morales del autor;
Derechos que pueden ostentar otras personas sobre la propia obra
0 su uso, como por ejemplo derechos de imagen o de privacidad.

Aviso — Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los
términos de la licencia de esta obra.

Este resumen no es una licencia. Es simplemente una referencia practica para entender el Texto Legal (la
licencia completa) — es un redactado inteligible por cualquiera de algunos de los términos clave de la
licencia. Se trata de una interficie amigable del Texto Legal que hay debajo. Este resumen por si mismo no
tiene valor legal, y su contenido no aparece en la auténtica licencia.Creative Commons no es un bufete de
abogados y no ofrece servicios legales. La distribucion, la muestra, o el enlace de este Resumen no crea
ningun vinculo abogado-cliente.

El texto legal completo puede leerse en http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/ec/legalcode
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- DADAS LAS CONVENCIONES QUE HEMOS K
MENCIONADO EN LAS PAGINAS ANTERIORES, SE
PLIEDE DEDUCIR LN METODO PARA PODER LISAR
MINIMA PERO RAPIDAMENTE CUALQUIER
PROGRAMA EN CUALQUIER SISTEMA OPERATIVO
QUEE FUNCIONE MEDIANTE LINA GUI. y

POR EJEMPLO, UN PROCESAPOR DE TEXTOS
SIEMPRE CONTARA CON LINA FUNCION PARA
CAMBIAR LA FUENTE DEL TEXTO PORQUE ES PARA
ESO, ENTRE OTRAS COSAS, PARA LO QUE SIRVE.

Fuente

Times New Roman

10.15 Saturday Night BRK
10.15 Saturday Night R BRK
18 Holes BRK

36 days ago BRK

36 days agoe Thick BRK

3D LET BRK

O Lt | ivmi¢ ONV

QUIZA ESA FUNCION SE ENCLENTRE EN )

DIFERENTES MENUS DEPENDIENDO DEL
PROGRAMA, PERO ESTARA AHI.

A ESTE CONJUNTO DE PROCEDIMIENTOS Y
ORDENES QUE SON APLICABLES A LA MAYORIA DE
PROGRAMAS LO VAMOS A LLAMAR...

A MENOS QUE LOS DISENADORES DESEEN SER
MUY EXTRAVAGANTES, EN TODA GUI LOS
PROGRAMAS SE ABRIRAN DE LA MISMA MANERA
O SIMILAR, EL PROCESO PARA APAGAR LA
COMPUTADORA SERA PARECIDO ¥ CON LOS
ARCHIVOS O ELEMENTOS DE UN ARCHIVO SE
PODRAN HACER LAS MISMAS COSAS ¥ DE MANERA
MUY PARECIDA.

Desea hacerlo? ;De verdad?
¢ Esta seguro?

[ Uy. no |

I.OUE sit I ICancelar |

PERO LO QUE VAMOS A EXAMINAR AHORA
SON LAS FUNCIONES QUE COMPARTEN CASI
TODOS LOS PROGRAMAS Y QUE SLIELEN
ESTAR CASI SIEMPRE EN EL MISMO SITIO.

WO icion \er

LOS "CASI" SON PORQUE SIEMPRE HAY
EXCEPCIONES ¥ NO TODOS LOS PROGRAMAS
SON IGUALES.




i e e e s APAGAR LA COMPUTADORA

COMO VIMOS, LO QUE OCURRE CUANDO
AUNQUE PARA PONER EN MARCHA LA PRENDEMOS LA COMPUTADORA ES QUE PRIMERO

COMPUTADORA SOLO TENEMOS QUE
DARLE AL BOTON DE ENCENDIDO, HACE BLFOST 7 A CONTINMACION CARGA. FL

APAGARLA NO SIGNIFICA HACER LO MISMO.

=
. -

CUANDO EL SISTEMA OPERATIVO HA SIDO CARGADO, PERO CUANDO HEMOS TERMINADO DE HACER LO

ES POSIBLE QUE SE NOS PREGUNTE POR UN QUE TENIAMOS QUE HACER Y VAMOS A APAGAR,
NOMBRE DE LUSUARIO ¥ POR UNA CONTRASENA. NO DEBEMOS APLASTAR EL BOTON DE ENCENDIDO
SOLO INTRODUCIMOS ESOS DATOS Y CONTINUAMOS || SIN MAS.DEBEMOS PRIMERO CERRAR TODOS LOS
CON EL PROCESO DE CARGA. SEGURAMENTE, PROGRAMAS QUE TENEMOS ABIERTOS Y DESPLES
TODAVIA TENDREMOS QUE ESPERAR UN POCO CERRAR EL SISTEMA OPERATIVO.

ANTES DE PODER USAR LA COMPU, PUES SE DEBEN
CARGAR AUN LNOS PROGRAMAS MAS.

c@ Grissom

/3 :
- M Juanjo
| Windows*® o) Apagar\
Haga clic en su nombre para comenzar
Empez@
C - EN CASI TODAS LAS GUI, LA OPCION PARA
ontrasefia: ( J APAGAR ESTA EN EL BOTON INICIO.
|
NORMALMENTE, SE NOS VOLVERA A PREGUNTAR QUE ES LO
CmTane iy O O X
QUE QLEREMOS Y YA ESTA. Suspender Apagar Reiniciar

EN ALGLNAS DISTRIBUCIONES DE GNU/LINUX, KDE NOS

DICE QUE LO QUE SE PUEDE HACER ES CERRAR LA SESION

PARA LUEGO MANDARNOS DE NLEVO A LA PANTALLA QUE pash:3 A shutdown' i

APARECIO AL PRINCIPIO CUANDO PRENDIMOS. SERA AHI |

DONDE ELEGIREMOS LA OPCION PARA APAGAR LA MAGUINA
DESDE LIN NUEVO MENL.

Reiniciar
Apagar

O PLIEDE SER QUE NOS MANDE A LA LINEADE

) COMANDOS. ALLI DEBEREMOS ESCRIBIR
"REBOOT”, Sl LO QUE QUEREMOS ES REINICIAR O
“SHUTDOWN" S| LO QUE QUEREMOS ES APAGAR.

@O0
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PARA ABRIR UN PROGRAMA TENEMOS VARIOS
MEDIOS. NO DEBEMOS OLVIDAR QUE UN
PROGRAMA ES TAN SOLO UN ARCHIVO BINARIO,
CONECTADO QUIZA A OTROS ARCHIVOS QUE LE
PERMITEN FUNCIONAR.

&

O

O

LO QUE HAY EN EL MENU INICIO Y EN EL
ESCRITORIO TAN SOLO SON ENLACES A LOS
PROGRAMAS REPRESENTADOS POR ICONOS. LOS
PROGRAMAS NO SE ENCUENTRAN NORMALMENTE
AHI (QUE, AL FIN ¥ AL CABO, SOLO SON CARPETAS
DEL SISTEMA DE AECHNOS) SINO QUE ESTAN EN
OTRA PARTE, DENTRé),sI?rEE /‘C\(X—\GuN PIRECTORIO DEL

LOS ENLACES (QUE PUEDEN SER TAMBIEN A OTROS
TIPOS DE ARCHIVOS) ESTAN CONECTADOS AL
ARCHIVO DEL PROGRAMA. EN WINDOWS. PODEMOS
PISTINGUIR UN ARCHIVO DE PROGRAMA POR SU
EXTENSION: EXE.

cubgriss.exe

AQUELLOS ARCHIVOS QUE TENGAN LA EXTENSION

EXE SON PROGRAMAS, Y S| HACEMOS DOBLE CLIC EN
ELLOS, EL PROGRAMA SE ABRIRA. EXE VIENE DE
EJECUTABLE EN INGLES.

ABRIR UN PROGRAMA

LO MAS HABITUALES ES ABRIR EL MENU INICIO, IR
HASTA DONDE SE ENCUENTRA EL PROGRAMA Y HACER
CLIC SOBRE SU NOMBRE. RECUERDA QUE WINDOWS
AGRUPA SUS PROGRAMAS EN EL SUBMENU

"PROGRAMAS". KDE Y GNOME MUESTRAN
DIFERENTES GRUPOS DE PROGRAMAS EN SU MENU

h Accesonios > [ g |
a Inicio > -
aoccumem-:rs »
g Micrasoft Office >
ECcnﬂc addn "] Ms-DOS
o Q&Ma’ o qaxplcradar de Windows
o| @
" Ayuda
g ﬂﬁjcwu @
NS
=
S| @ s ae sisem (Empezar) 16:57

Inicio I

~ TAMBIEN SE SLIELE HACER DOBLE CLIC EN EL
ICONO DEL PROGRAMA EN EL ESCRITORIO. PERO ES
POSIBLE QUE EL QUE DESEES ABRIR NO SE
ENCUENTRE AHI.

ESTOS ENLACES SE LLAMAN ACCESOS DIRECTOS
(EN WINDOWS) O LANZADORES (EN KDE) Y SE
SUELEN DISTINGUIR POR TENER EN SU ICONO
LUNA PEQUENA FLECHITA. CUANDO INSTALAMOS

UN PROGRAMA, SE SUIELEN CREAR EN EL MENU

INICIO Y/0 EN EL ngg%‘l;%lgl)o (AUNQUE AQUI NO

OTRA MANERA DE ABRIR LOS PROGRAMAS ES POR
MEDIO DE LA FUNCION “EJECUTAR" QUE TENEMOS
EN EL MENU INICIO. ALLI, DEBEREMOS ESCRIBIR EL
NOMBRE DEL ARCHIVO DEL PROGRAMA PARA PODER

ABRIRLO.

(?)x]

Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea que Windows abra.

Ejecutar

=L

Abrir:

| notepad v I

[ Aceptar ][ Cancelar }[gxaminar...]

ESTO RESULTA MAS UTIL EN GNU/LINUX (ALT+2),
PUES EN WINDOWS DEREMOS ESCRIBIR TODA LA RUTA
DEL ARCHIVO PARA INDICARLE AL SISTEMA DONDE SE

CUENTRA, MIENTRAS QUE GNU/LINUX LO ENCLIEN
AUTOMATICAMENTE.

@ 00
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&b

PARA CERRAR LN PROGRAMA,

TODO LO QUE TENEMOS QUE

HACER ES CLIC EN EL BOTON
"CERRAR" DE SU VENTANA.

CERRAR UN PROGRAMA

TAMBIEN PODEMOS IR A ARCHIVO > SALIR (O
TERMINAR, O CERRAR). ESTO SLIELE SERVIR
PARA CERRAR LOS PROGRAMAS QUE, AL DAR EN
EL ICONO CON FORMA DE X, TAN 86LO SE

MINIMIZAN.
dicion Ver Insert ormato
Muevo Chrl+
abrir... Chrl4+A
Guardar Ckrl+G

Guardar como...

Configurar pagina...
Irnprimir...

Salir %

Ckrl4+P

PUEDE OCLRRIR QUE, DE PRONTO, UN
PROGRAMA NO SE PLIEDA CERRAR. NO SLIELE
SER ALGO GRAVE, A MENOS QUE OCLIRRA
REPETIDAMENTE. EN ESTOS CASOS, QUIZAS ES
QUE EL PROGRAMA ESTE DARADO Y QUE
TENGCAMOS QUE VOLVER A INSTALARLO.

[ = VBRTag[COTT return 0;
if( buf[u VBRTag[1] } return 0;
if( buf[2] != VBRTag(2] } return O;
uf[3] 1= VBRTag(3] } return O;

gData->h_id = h_id;
Data->samprate =

PTagData->samprate >>=1;
head_flags = pTagData->flags
Extractld{buf); buf+=4;

if( head _flggs & FRAMES FLAG

PERO PARA ESAS OCASIONES EN LAS QUE LN )
PROGRAMA CUALQUIERA SE QUEDA TRABADO, POR
DECIR ASI, TENEMOS LINA MANERA PARA
CERRARLO SIN CERRAR EL SISTEMA OPERATIVO.
EL METODO ES DlFa/R“EV% EW gN GNU/LINUX Y EN

A .&

EN WINDOWS SE DEBEN PLLSAR
LAS TECLAS CTRL+ALT+SUPR.
APARECERA UN CUADRO DE DIALOGO
(CUYO ASPECTO PUEDE VARIAR
DEPENDIENDO DE LA VERSION DE
WINDOWS), DONDE SE NOS
PRESENTAN LAS OPCIONES PARA
CERRAR UN PROGRAMA
BRUSCAMENTE. PARA ELLO,
TENDREMOS QUE HACER CLIC EN EL
PROGRAMA DENTRO DE UNA LISTA
QUE NOS APARECE Y DESPLES
PULSAR EN EL BOTON QUE INDICA
FINALIZAR LA APLICACION.

EN EL CASO DE GNU/LINUX
TENEMOS QUE RECURRIR A LINA
APLICACION. PULSAMOS ALT+FZ Y
ESCRIBIMOS "XKILL". ENTONCES,
SELECCIONAMOS LA VENTANA DEL
PROGRAMA Y SE CERRARA.

|®] Lanzar un Programa

[ xkill

x|

|V| |Buscar...|

| Lanzar J lCancelarI

HAY QUE CONSIDERAR QUE CUANDO CERRAMOS ASI UN PROGRAMA EN CUALQUIER SISTEMA, PERDEREMOS
LA INFORMACION, A MENOS QUE EL PROGRAMA DISPONGA DE ALGUNA FUNCION DE AUTOGUARDADO.
TAMPOCO CONVIENE APRESLIRARSE A REALIZAR ESTAS ACCIONES PLES EL PROGRAMA PLEDE ESTAR

SENCILLAMENTE OCUPADO REALIZANDO ALGUNA ACCION QUE LE LLEVA MUCHO TIEMPO (NORMALMENTE,
POR FALTA DE MEMORIA).

@O0




‘ W e e CAMBIAR ENTRE PROGRAMAS

DE ESTA MANERA, EN LA GUI DE NUESTRO
PROGRAMAS ABIERTOS, COSA OLIE OBSERVAMOS
VENTANAS QUE UTILICEN, ES LA
: ESTARA REPRESENTADO POR LN BOTON (EXCEPTO
MULTITAREA: LA POSIBILIDAD DE HACER EN LOS PROGRAMAS EN ESTADO OCULTO, GUE
VARIAS COSAS AL MISMO TIEMPO. POR ALGO ESTAN OCLULTOS).

,
2

TAMBIEN PODEMOS UTILIZAR LA COMBINACION
ALT+TABULACION, A MEDIDA QUE PLULSEMOS LA

UNA CARACTERISTICA QUE TIENEN CASI
TODOS LOS SISTEMAS OPERATIVOS

PARA ALTERNAR ENTRE PROGRAMAS ABIERTOS, TECLA TABULACION MIENTRAS PULSAMOS ALT,
TODO LO QUE TENEMOS QUE HACER ES PULSAR IREMOS CAMBIANDO ENTRE LOS PROGRAMAS
EN LOS BOTONES CORRESPONDIENTES PARA QUE ABIERTOS.

PASE A PRIMER PLANO EL PROGRAMA ELEGIDO.

|Open0ffice.org Writer |

@ G
“_

©NoIo)
INTRODUCCION A LA BUENAS PRACTICHS BUENAS PRACTICHS
HOA DE CIILCHLO “=-CON BLOGS - o= CON FOROS -

IVAN LASSO CLEMENTE

2
3‘ =SUMA

Q' -T. -(?ic

DESCARGALOS GRATIS EN WWW.PROYECTOAUTODIDACTA.COM
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CAS| TODOS LOS PROGRAMAS DE LINA GUI PERO DEJANDO DE LADO ESO, EN LA BARRA

TIENEN LUNA BARRA DE MENLS. LOS QUE NO DE_MENLIS SIEMPRE SLELE HABER LINOS
TIENEN ES PORGUE SUS OPCIONES ESTAN A MENUS QUE SE REPITEN EN CASI TODOS LOS

LA VISTA O PORQUE PLEDE SER QUE EL PROGRAMAS Y, DENTRO DE ELLOS, LNAS

OPCIONES QUE TAMBIEN SLELEN SER
PROGRAMA TAN SOLO SE MUESTRE COMO UN CONSTANTES.

CUADRO DE DIALOGO LLENO DE OPCIONES.

Archivo

ANTES DE COMENZAR, ES PRECISO EXPLICAR LA POR EJEMPLO, Sl QUEREMOS INDICAR
NOTACION QUE UTILIZAREMOS DE AHORA EN QUE HAY QUE HACER PARA COPIAR,
ADELANTE. CUANDO QUERAMOS DECIR QUE PARA ESCRIBIREMOS...
HACER TAL COSA, HAY QUE HACER CLIC EN TAL MENU
Y DESPLES EN CUAL OPg’L%rI\IONEMPLEAREMOS MENU
>

SIEMPRE TODOS LOS

PASOS ESTARAN

SEPARADOS ENTRE $SI
POR EL SIGNO “>”.

ESTO SIGNIFICARA QUE TAMBIEN AS[ SE DESCRIBIRAN PASOS: F ACLIONES BE 08

LO QUE HAYA ANTES O "SELECCIONAR > EDICION > COPIAR” MENUS O LAS
DESPLIES ES DONDE HAY SIGNIFICA QUE PRIMERO HAY QUE OPCIONES, LA ACCION

QUE HACER CLIC. SELECCIONAR LO QUE SE DESEA COPIAR Y
DESPLIES HACER CLIC EN DONDE SE INDICAI’ | *®4 E",‘N’,‘g'{;’t‘scw—/‘

EN OCASIONES, LOS PROCEDIMIENTOS SERAN MAS COMPLICADOS, PLIES HABRA QUE ACCEDER A LN
MENU, DE ALLA A UNA OPCION QUE ABRE LN CUADRO DE DIALOGO, DONDE TENDREMOS QUE IR A LINA
PESTANA Y, EN LINA SECCION, MARCAR DETERMINADA OPCION.

lN%?cigE‘?gAAflo'o cgil,T%l”zs ’ESA 74%?(?-0 FORMATO > PARRAFO > ALINEACION >

EN OPENOFFICE.ORG WRITER, LO OPCIONES > CENTRADO.

HARIAMOS ASl: QUE GUIERE HACER CLIC EN LA
S PESTARA

) ’//’,” /AL’NEAC’ON-" /
,/” //
/” ord 7/

- ——— %
- SANCras ¥ espaco [ Alineacion Flujo de

PARA ACCEDER AL CUADRO - T S S
DE DIALOGO HAY GUE IR A o (R A LA SECCION W oo

h. Carécter. P
FORMATO > PARRAFO...— e OPCIONES.. Y SELECCIONAR

PRk is O luvz.tvlf-l-?ﬂo === LA OPC ION
Ultima krea [I:_Jum CENTRADO.

QUE DESPLES HAY QUE PULSAR “ACEPTAR" O SU CORRESPONDIENTE,
SE DA POR SOBREENTENDIDO.

-.».\

D00
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DENTRO DEL MENL ARCHIVO )
ENCONTRAREMOS LAS OPCIONES GUE
NOS PERMITEN CREAR Y MANIPULAR LN
ARCHIVO GENERADO CON EL PROGRAMA
QUE ESTAMOS UTILIZANDO. ESTAS
OPCIONES SON:

LOS MENUS MAS COMUNES QUE
VAMOS A ENCONTRAR EN CASI TODOS
LOS PROGRAMAS SON: ARCHIVO Y
EDICION (O EDITAR).

Nuevo
Abrir
Guardar
( OBVIAMENTE, ESTO ES APARTE DEL) Guardar como
RESTO DE MENLS GUE PLEDA HABER
EN EL PROGRAMA.

LA OPCION "NUEVO” NOS PERMITIRA CREAR
UN NUEVO ARCHIVO SEGLIN EL TIPO DE
PROGRAMA QUE USEMOS: Sl ES UN
PROCESAPOR DE TEXTOS, UN DOCUMENTO
NUEVO; Sl ES UN PROGRAMA DE DIBUJO, UNA
NUEVA IMAGEN, ETC.

LA OPCION “"ABRIR" NOS MANDA AL
CUADRO DE DIALOGO “"ABRIR” PARA ABRIR
UN ARCHIVO CREADO ANTERIORMENTE.

9 e

~=* Open File...
\ Buscar en: IG CarE
ALGLINOS PROGRAMAS NOS MANDAN DE ) - _JArchivo 1
AQUI A UN CUADRO DE DIALOGO CON MAS E—_— | DArchivo 2
DATOS DONDE DEBEREMOS SELECCIONAR LO 7 M Aro
QUE QUERAMOS. ' LJArchivo 3

RECORDEMOS QUE HAY PROGRAMAS QUEE PLEDEN
ABRIR VARIOS FORMATOS DE ARCHIVO, NO SOLO EL
NATIVO. PARA ABRIR OTRO FORMATO NO$S
FIJAREMOS, Sl LA HAY, EN LUINA LISTA DESPLEGABLE
QUE SLELE ENCONTRARSE EN LA PARTE INFERIOR
DEL CUADRO DE DIALOGO (EN WINDOWS)

facuen [ WPC Mo m

ALLI SELECCIONAREMOS EL TIPO DE
ARCHIVO QUE DESEAMOS ABRIR O, EN CASO
DE DUDA, LA OPCION “TODOS LOS "ARCHIVOS
(*.*)" (DE NUEVO 81 LA HAY).

)

Do locd €0
l,’ i Unidlad OVO #AN (D)
AN M Do locel &)
A cer OrbiCam

Nombre: X [
Tipg: Todos los archivos ¥ [
Codfficacion: ‘Todos los archivos I

N~

@ 00
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e AR S

POR ULTIMO, "GUARDAR” Y “"GUARDAR COMO”
NOS PERMITEN CONSERVAR LOS CAMBIOS QUE
LE HAGAMOS AL ARCHIVO. AQUI ES IMPORTANTE
ACLARAR ALGO: LOSF Egg ONNO TIENEN LA MISMA

Guardar
Guardar como

"GUARDAR” ALMACENA EL ARCHIVO CON EL
NOMBRE QUE LE HAYAMOS PUESTO. SI NO
TIENE NOMBRE, NOS REMITE AL CUADRO
"GUARDAR COMO”. S| LO TIENE, PARECERA QUE
NO PASA NADA, O A LO SUMO SALDRA EN
ALGLINA PARTE LINA BARRA DE PROGRESION
INDICANDO QUE EL ARCHIVO SE ESTA
GUARDANDO.

"GUARDAR COMO” ABRE DE LINA EL CUADRO
"GUARDAR COMO”. Sl EL ARCHIVO NO TIENE
NOMBRE, SE LO PONEMOS. SI YA TIENE Y
ACEPTAMOS, NOS SALDRA OTRO CUADRO DICIENDO
QUE YA EXISTE EL ARCHIVO Y S| DESEAMOS
REEMPLAZARLO. S| ACEPTAMOS, SERA COMO S|
HUBIESEMOS SELECCIONADO “GLIARDAR” PERO
DANDO MAS VUELTA.

Guardar como X

C Vocumenrts ard Setbrgs\yeece\Esatoro\prueba odt ya ewste
'
IS Desea reemplazario?

No

¢ |

"GUARDAR COMO” SOLO DEBEMOS UTILIZARLO
CUANDO DESEEMOS CAMBIAR EL NOMBRE DEL
ARCHIVO, COMO PARA HACER LINA COPIA DeEL
MISMO Y MODIFICARLA SIN PERDER EL
ORIGINAL.

@ 00

SUGERENCIAS
PARA ESCRIBIR
UNA NOVELA EN

Mi EXPERIENCIA EN EL
NANOWRIMO

IVAN LASSO CLEMENTE

__

SUGERENCIAS PARA
ESCRIBIR UNA NOVELA

EN UN MES
MI EXPERIENCIA EN EL

NANOWRIMO

DESCARGALO GRATIS EN

J.MP/SPEUNM
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EN EL MENU “EDICION”
ENCONTRAMOS LAS OPCIONES
BASICAS DE MANIPLLACION DeL
CONTENIDO DE UN ARCHIVO:

"DESHACER” NO ES EL EQUIVALENTE A BORRAR
NI NADA PARECIDO. ES VOLVER A UN PUNTO EN
EL QUE LA ULTIMA ACCION QUE HICIMOS
SIMPLEMENTE NO SE HIZO.

N
20

r—

EL LIMITE PARA DESHACER LINA ACCION ES
SIEMPRE DE UN NIVEL: ES DECIR, SOLO SE
PLEDE DESHACER LA LLTIMA ACCION.

EdlCIOﬂ Ed|C|r\n

w Edicion I

Edici

SIN EMBARGO, HAY PROGRAMAS QUE PERMITEN
MUCHOS NIVELES DE DESHACER; ES DECIR,
PUEDES DESHACER NO SOLO LA LLTIMA ACC!ON

SINO LA ANTERIOR, ¥ LA ANTERIOR, Y.

MENU EDICION: DESHACER

UNA DE LAS VENTAJAS QUE TIENE TRABAJAR EN
LA COMPUTADORA ES EL COMANDO “DESHACER®,
QUE NOS PERMITE LO QUE SU NOMBRE DICE:
DESHACER LA ULTIMA ACCION COMO S| NUNCA
HUBIESE SIDO HECHA. SU ATAJO EN EL TECLADO
SIEMPRE ES, EN TODOS LOS PROGRAMAS, CTRL+Z.

BN
o

POR EJEMPLO, S| BORRASTE LINA IMAGEN DE
UN DOCUMENTO CON “DESHACER” VUIELVE A
APARECER; 3| ESCRIBISTE LINA LETRA,
DESAPARECE; 3| APLICASTE LIN EFECTO A LINA
IMAGEN Y NO TE GUSTA, VUELVES A TENER LA
IMAGEN COMO ESTABA ANTES.

s

PERO NO TE CONFIES. ESO SIEMPRE DEPENDE
DEL PROGRAMA, ASI QUE AVERIGUA BIEN ANTES
DE CONTAR CON QUE PUEDES “DESHACER’ TODO
LO QUE HAGAS.

Deshacer

ALGUNOS PROGRAMAS INCORPORAN LA OPCION
"REHACER", QUE VIENE A SER EL "DESHACER" DE
DESHACER. VAMOS QUE SE QUEDA COMO S| NO
LO HUBIESES DESHECHO.

@ 00
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LOS TRES COMANDOS QUE
VIENEN A CONTINUACION SON
BASTANTE OBVIOS RESPECTO A
LO QUE HACEN.

Deshacer
Cortar
Copiar

AHORA BIEN, ZADONDE LO COPIA®
MUNDO “REAL" COPIAR SIGNIFICA HACER UNA
REPRODUCCION DE ALGO QUE INMEDIATAMENTE
ESTA EN ALGUN LUGAR. PLUES EN LA
COMPUTADORA, TAMBIEN.

CUANDO NOSOTROS CORTAMOS O COPIAMOS
ALGO (UN TEXTO, UNA IMAGEN, LO QUE SEA),
ESE ALGO VA A PARAR A UN SITIO LLAMADO
PORTAPAPELES (CLIPBOARD, EN INGLES).

ESTA PARTE DE LA MEMORIA ES CREADA POR
EL SISTEMA OPERATIVO, A PESAR DE QUE
ALGUNOS PROGRAMAS PUEDAN TENER
PORTAPAPELES INTERNOS PARA PODER PEGAR
MAS DE UNA COSA, CREADOS POR ELLOS
MISMOS. DE NUEVO, CONVIENE INVESTIGAR EL
PROGRAMA. LINO GUE TIENE ESE
PORTAPAPELES ES EL WORD EN SUS ULTIMAS
VERSIONES.

@

CORTAR,
EGAR

/V\ENE EDICION:

OPIAR Y

"CORTAR" COPIA LO QUE
HAYAMOS SELECCIONADO Y
LO HACE DESAPARECER. LO

BORRA.

"COPIAR” TAMBIEN LO
COPIA, PiﬁO LO DEJA
I

"PEGAR" PONE EN EL
NUEVO LUGAR DONDE
HAGAMOS CLIC LO QUE
HEMOS CORTADO O
COPIADO.

EL PORTAPAPELES ES LINA PEQUENA PARTE DE LA
MEMORIA EN LA QUE SE ALMACENA
TEMPORALMENTE LO QUE NOSOTROS CORTAMOS
O COPIAMOS Y SE QUEDA AHI HASTA QLE
APAGAMOS A COMPUTADORA O CORTAMOS O
COPIAMOS OTRA COSA.

UN EJEMPLO DEL LSO
DEL PORTAPAPELES.
COPIAMOS EL NOMBRE
"GRISSOM” EN EL BLOC
DE NOTAS. NOS VAMOS
AL WORD. EDICION
>PEGAR... |APARECE EL
NOMBRE “GRISSOM"!
DESPLIES NOS VAMOS AL
GIMP, A LINA IMAGEN EN
BLANCO EDICION >
PEGAR Y.../APARECE DE
NUEVO EL NOMBRE! ¥
SEGUIRA APARECIENDO
HASTA QUE COPIEMOS
OTRA COSA (SEA LA QUE
SEA), MOMENTO EN EL
QUE SE BORRARA DEL
PORTAPAPELES.

Grissom

Grissom

@ 00

BY SA
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NO DEBEMOS OLVIDAR QUE, PARA
CORTAR O COPIAR ALGO, HAY QUE
SELECCIONARLO ANTES. SALVO
ALGUNOS ELEMENTOS,
SELECCIONAR CAS| SIEMPRE ES
PULSAR EL BOTON IZQUIERDO DEL
RATON Y, SIN SOLTARLO,
ARRASTRAR EL PUNTERO HASTA
QUE LO QUE DESEAMOS
SELECCIONAR QUEDE RESALTADO.

ﬁccionar

EEEcionar

R seleccionar

C

LOS ELEMENTOS QUE SE
SELECCIONAN TAN SOLO HACIENDO
CLIC SOBRE ELLOS, SABREMOS
QUE ESTAN SELECCIONADOS
PORQUE ESTARAN RESALTADOS.
CUANDO ALGO ES SELECCIONADO,
SIEMPRE SE RESALTA DE ALGLINA
MANERA (CAMBIA DE COLOR, SE
RODEA DE UN MARCO, ETC).

sSelecclionar

MO CORTAR
COPIAR Y PEGAR

TENIENDO ESTO EN CLENTA,
PARA CORTAR, EL PROCESO’
SERA SELECCIONAR > EDICION >
CORTAR. PARA COPIAR SERA
SELECCIONAR > EDICION >

COPIAR.
COMO NO, TIENEN SUS ATAJOS

Deshacer
Cortar
Copiar
Pegar
EN EL TECLADO, INVARIABLES
PARA LOS PROGRAMAS: PARA
CORTAR ES CTRL+X Y PARA
COPIAR ES CTRL+C.

PARA PEGAR, PRIMERO
DEBEMOS COLOCARNOS EN EL
LUGAR DONDE VAMOS A PEGAR.

EN EL CASO DE TEXTOS,
TENEMOS QUE COLOCAR EL
PUNTO DE INSERCION EN EL

LUGAR DONDE DESEAMOS QUE
APAREZCA LO PEGADO.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit.
Ut a sapien. Aliquam
aliquet purus molestie
dolor.

%

LINA VEZ EN EL LUGAR, TAN
SOLO HAY QUE HACER EDICION
> PEGAR. SU
CORRESPONDIENTE ATAJO EN
EL TECLADO ES CTRL+V.
CUANTAS VECES
SELECCIONEMOS “PEGAR”
TANTAS VECES SE PEGARA.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit.
Ut a sapien. Aliquam
aliquet purus molestie

seleccion

Vv

ESTAS OCHO OPCIONES QUE ACABAMOS DE
VER ¥ QUE SON COMLINES A CASI TODOS
LOS PROGRAMAS (Y A MUCHAS PARTES DEL
SISTEMA OPERATIVO O DEL GESTOR DE
VENTANAS) TAMBIEN APARECEN EN FORMA
DE ICONOS EN LOS PROGRAMAS QUE TIENEN
UNA BARRA DE HERRAMIENTAS.

GUARDAR

LAS CUATRO OPCIONES DEL
MENL “EDICION” APARECEN CON
BASTANTE FRECUENCIA EN LOS

MENUS CONTEXTUALES. DE

HECHO, CASI SIEMPRE LO

HACEN SOLAS O JUNTO CON

ALGUNAS OPCIONES MAS.

Roeshacer

Cortar
Copiar
Peqgar
Eliminar

Seleccionar todo

AQUI ESTAN LOS ICONOS
MAS HABITUALES QUE SE
SUELEN UTILIZAR PARA
REPRESENTAR ESTAS
OPCIONES.

"GUARDAR COMO” NO SLELE
APARECER EN NINGLNA
BARRA, SALVO
OCASIONALMENTE.
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"VER” SLUELE CONTENER VARIAS
OPCIONES PARA VER EL
CONTENIDO DEL ARCHIVO QUE
ESTA ABIERTO DE DIFERENTES
MANERAS. ADEMAS, EN
ALGUNOS PROGRAMAS SE
INCLUYEN OPCIONES PARA
MOSTRAR ELEMENTOS
OCULTOS, COMO ALGLINAS
BARRAS O ICONOS.

MENCION APARTE MERECEN
DOS MENUS QUE TAMBIEN
APARECEN CON BASTANTE

FRECUENCIA: “VER" Y “AYUDA”".

Configuracion de impresian

g Diseno para Internet

D€ LOS DOS, EL QUE Barras de herramientas

MENOS SE VE (JE, JE,

JE) €S “"VER’ v Barra de estado

MENUS VER Y AYUDA

EL MENU AYLIDA SLEELE SER LUNO
DE LOS MAS IGNORADOS POR
GRAN MAYORIA DE USUARIOS. EL
MANEJO DE LOS PROGRAMAS SE
HA VUELTO TAN INTUITIVO Y TAN
"FACIL” A PRIMERA VISTA QLEE EN
MUCHAS OCASIONES PODEMOS
CREER QUE EXPLORANDO
PODEMOS CONSEGUIRLO TODO.

Avudal)

o

Y A PESAR DE QUE ES CIERTO,
SE PUEDE AHORRAR MUCHO
TIEMPO S| DISPONEMOS DE
ALGUN LUGAR DONDE HACER

UNA CONSULTA ACERCA DE LO

QUE NO SABEMOS, Y ESE

LUGAR ES EL MENU AYUDA.

LA MAYORIA DE PROGRAMAS
CONTIENEN UNA AYUDA, UN
POCUMENTO O VARIOS EN
ALGUN TIPO DE FORMATO QUE
NOS MUESTRA CASI TOPOS LOS
PROCEDIMIENTOS QUE SE
PUEDEN REALIZAR.

= OpenOffice.org Ayuda - OpenOffice.org Writer
rerrOffice, o Wieier VR e M

1>

= ', Ayuda de
OpenOffice.org
|| Writer

@ Avuda de OpenO
?[;, éQué es esto?

Trabajar con
OpenOffice.org Writer

Caractersticas de OpenOffice.arg
Wrger

Asistencia

Registro..,

o
1<

[e)]

Acerca de OpenOffice.org

ALGLNOS PROGRAMAS PLEDEN
TENER INCLUSO BOTONES DE
AYUDA EN LOS CUADROS DE
DIALOGO. ESTOS BOTONES
PUEDEN ESTAR DENTRO DEL
MISMO CUADRO O SITUADOS
COMO UN ICONO CON LINA
INTERROGACION EN LA BARRA DE
TITULO DE LA VENTANA O
CUADRO.

LA DOCUMENTACION DE AYUDA DE
UN PROGRAMA ES FUNDAMENTAL
DENTRO DE LA CREACION DE
SOFTWARE PUES NOS PERMITE
PODER SACARLE EL MAYOR
PARTIDO A SU MANEJO. USAR LA
AYUDA DE LOS PROGRAMAS ES LUNA
COSTUMBRE TANTO O MAS
BENEFICIOSA QUE EXPLORAR.

. OpenOffice.org Aywda - OpenOffice.org Writer
: vE e a ST

SIN EMBARGO, EL METODO
MAS USUAL ES EL ACCESO
MEDIANTE LUNA OPCION DEL
MENU A UN DOCUMENTO DESDE
DONDE ACCEDEMOS DE MANERA
ORDENADA A TODO EL MATERIAL
DE CONSULTA QUE SE HA
INCLUIPO EN EL PROGRAMA.

(.?J fyuda de OpenOffice.org
?D\} éQue es esto?

F1

e .,l Ayuda de
o OpenOffice.org
«|| Writer

Asistencia Trabajar con

OpenOffice. org Writer

Reqistro. ..

saraciansteas 28 Qpancothos.ong
itar

Acerca de OpenOffice.org

Rasiiiidl

ESTE TIPO DE DOCUMENTACION
ES TAN IMPORTANTE QUE LA
FREE SOFTWARE FOLINDATION
TIENE LNA LICENCIA ESPECIAL

PARA ELLA: LA FREE DOCUMENT

LICENCE, LICENCIA DE

DOCUMENTACION LIBRE O FDL.

ASI SE PUEDE CONSTRUIR
DOCUMENTACION DE MANERA AGIL
ENTRE LOS USUARIOS ¥ LOS
PROGRAMADORES SIN ENTRAR EN
PROBLEMAS DE COPYRIGHT.

@ 0
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LA GESTION DE ARCHIVOS SON LAS ACCIONES
QUE REALIZAMOS CON LOS ARCHIVOS SIN
MODIFICAR SU CONTENIDO, DIRECTAMENTE EN EL
SISTEMA DE ARCHIVOS.

ANTERIORMENTE, DIJIMOS QUE CON LINA
CARPETA O LN ARCHIVO SE PODIAN HACER
LAS SIGUIENTES COSAS:

i g g g0 ‘ ; ‘i i i Deshacer
= TTir E oo e e |||€OPAR |
o (@ B e 2 3 opiar
i e 2 B B P PEGAR | pegar
o % 4 o o -5 - . - -
T LEEBES

ESTA GESTION LA HACEMOS POR MED’O DE

PROGRAMAS INCORPORADOS EN LA GUI, COMO SON
EXPLORER EN WINDOWS, KONKEROR O DOLPHIN Y
NAUTILUS EN KDE Y GNOME O POR PROGRAMAS

EXTERNOS (COMO TOTAL COMMANDER O
KRUSADER).

ESTAS ACCIONES SE REALIZAN POR
MEDIO DEL MENU DEL PROGRAMA QUE
EMPLEEMOS O POR MEDIO DEL MENU
CONTEXTUAL.

CUANDO ACCEDEMOS EN WINDOWS O EN GNU/

LINUX . SEA POR "M PC™ 0 POR MEDIO DE ZEA COMO SEA QUE ACCEDAMOS AL SISTEMA
ALGLUNO DE LOS ACCESOS EN EL ESCRITORIO, Dgo%%%‘évsof&xmﬁuﬁé %‘g fggﬁ,"\;‘gg Ezlgf‘—
ESTAMOS UTILIZANDO SUS RESPECTIVOS o L e
GESTORES DE ARCHIVOS, QUE ESTAN kot S Ton BN SR el
PROFUNDAMENTE INTEGRADOS EN EL SISTEMA R CON e BALLEae
(UNO EN EL SISTEMA OPERATIVO, OTRO EN EL R i 26
GESTOR DE VENTANAS). :

COX)

AL GESTIONAR ARCHIVOS, PODEMOS CREAR
PARA MANTENER ESE ORDEN PODEMOS CARPETAS O DIRECTORIOS NUEVOS DONDE
UTILIZAR VARIOS CAMINOS QUE CONDUCEN ALMACENAR INFORMACION. PARA ELLO SOLO NOS
TODOS AL MISMO FIN. PODEMOS UTILIZAR LAS COLOCAMOS DONDE QUEREMOS CREAR LA CARPETA Y

BARRAS DE MENUS QUE APARECEN EN LAS
VENTANAS PARA REALIZAR LAS ACCIONES QUE AgfggggAApEMNﬁgggég%gsﬁ%% gNéeggggA

DESEAMOS, UTILIZAR EL MENU CONTEXTUAL O
UTILIZAR EL RATON PARA ARRASTRAR Y =
COLOCAR. l!_ D Carpeta
@ Acceso directo

Crear acceso directo
Eliminar

Archivo Ediddn Ver Favoritos Herramientas Ayuda %
Cambiar nombre

O‘m‘ O @ p Blsgeda IE’C’MI - Propiedades

Cerrar

T T tsusegs o5 gonv e amorm
gaoS 90 ~ni e o3 | MENL CONTEXTUAL, CON EL NOMBRE DE "NLEVO® 0

| \CREAR NLEVO". SUELE LLEVAR A LN SLBMENL CON
VARIAS OPCIONES, ENTRE ELLAS LA DE CREAR UNA

@06 |




ARC IVOS
ARRAS OLOCAR

ABRIMOS EL GESTOR DE ARCHIVOS DE NUESTRO
SISTEMA Y HACIENDO DOBLE CLIC EN LAS
CARPETAS NOS DIRIGIMOS A LA CARPETA

"TEXTOS” DONDE ESTA EL ARCHIVO “CARTA.ODT".

Direccion: |9 textos w

MO%E

WWW.PROYECTOAUTODIPACTA.COM

VAMOS A PONER UN EJEMPLO DE COMO MOVER O
COPIAR UN ARCHIVO DE VARIAS FORMAS. IMAGINEMOS
QUE TENEMOS EL ARCHIVO “CARTA.ODT” EN LA
CARPETA "TEXTOS” ¥ QUE LO QUEREMOS PASAR A LA
CARPETA “IMPRESOS”.

& IVAN LASSO CLEMENTE

SELECCIONAMOS EL
ARCHIVO HACIENDO UN
CLIC SOBRE EL. EL
ARCHIVO QUEDARA
RESALTADO DE ALGUNA
MANERA.

carta.o

carta.odt

e

—

A CONTINUACION PODEMOS
HACER VARIAS COSAS: 1) EDICION
>CORTAR. 2) CLIC BOTON
DERECHO> CORTAR. 3) CTRL+X.
CON CUALQUIERA DE ELLAS, EL
ARCHIVO DESAPARECERA O
QUEDARA ATENUADO.

extos Impresos

SLUPONGAMOS QUIE LAS RUTAS DE LAS CARPETAS EN
WINDOWS FUESEN “C: \MIS_’ARCHNOS\TEXTOS"
VMIS_ARCHIVOS\IMPRESOS”; ¥ QUE EN GNU/LINUX
FUESEN “/MIS_ARCHIVOS/TEXTOS" ¥ */
MIS_ARCHIVOS/IMPRESOS".

AHORA NOS DIRIGIMOS A LA CARPETA “IMPRESOS”.
NORMALMENTE, APARECERA EN LA BARRA DE
TITULO DE LA VENTANA EL NOMBRE DE LA CARPETA
EN LA QUE ESTAMOS. EN OCASIONES, HAY LINA
BARRA QUE SE LLAMA “DIRECCION” DONDE APARECE
LA RUTA COMPLETA DE ESA CARPETA.

(3 impresos ¥

SIN EMBARGO, ESTE PROCESO ES DEMASIADO LENTO
Y LLEVA DEMASIADAS ACCIONES PARA ALGO QUE
PODEMOS REALIZAR CON UNA DE LAS FUNCIONES
MAS lMPORTANTESCgEOlg:/é GUI: ARRASTRAR Y

Direccion: |Q impresos E

-

cartggodt

Direccion:

eccion: |g textos E

Di

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctri+V/ .

Cortar
Copiar

=y

—

UNA VEZ ALLI, PODEMOS HACER:I) EDICIN >
PEGAR, 2) CLIC BOTON DERECHO > PEGAR O 3)
CTRL+V. EL ARCHIVO DEJARA DE ESTAR EN LA
CARPETA ANTERIOR Y ESTARA EN LA QUE NOS

ENCONTRAMOS AHORA.

EL PROCESO PARA ARRASTRAR Y COLOCAR ES HACER CLIC

CON EL BOTON IZQUIERDO DEL RATON SOBRE EL ARCHIVO

Y, SIN SOLTAR EL BOTON, MOVER EL ARCHIVO HASTA SU
NLEVA LOCALIZACION.

TAMBIEN SIRVE PARA ABRIR ARCHIVOS. PARA ELLO TENEMOS QUE
TENER ABIERTO EL PROGRAMA EN EL QUE VAMOS A ABRIR EL
ARCHIVO, LUEGO IR A LA CARPETA Y ARRASTRAR EL ARCHIVO HASTA
COLOCARNOS SOBRE EL BOTON DEL PROGRAMA EN LA BARRA DE
TAREAS. PERMANECEMOS AHI SIN SOLTAR HASTA QUE EL PROGRAMA
SE MAXIMICE Y, A CONTINUACION, LLEVAMOS EL ARCHIVO HASTA EL
INTERIOR DEL PROGRAMA, DONDE LO SOLTAMOS.

EL ARCHIVO SE CAMBIARA DE LUGAR S|

UNA MANERA DE UTILIZAR
EL "ARRASTRAR Y COLOCAR"

textos

PARA MOVER ARCHIVOS ES

TENIENDO ABIERTAS LAS
CARPETAS ENTRE QUE
MOVEREMOS LA
INFORMACION CADA LINA EN
UNA VENTANA Y DESPLES,
ARRASTRAR EL ARCHIVO De
UNA A OTRA.

Impresos

e
W = i3

LAS DOS CARPETAS ESTAN EN EL
MISMO DISCO. SI NO ES ASI, EL
ARCHIVO SE COPIARA (EN VERSIONES
ANTIGUAS DE WINDOWS, SOLO SE CREA
UN ACCESO DIRECTO). TAMBIEN
PODEMOS ARRASTRAR CON EL BOTON
DERECHO PARA QUE NOS MUESTRE UN
MENU CONTEXTUAL PARA ELECGIR &I
QUEREMOS MOVER O COPIAR. EN KDE,
ESTO OCURRE SIEMPRE.

@O0
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EN KDE, ESTE MENU QUE NOS PERMITE ELEGIR
QUE HACER CON EL ARCHIVO APARECE
AUTOMATICAMENTE AL ARRASTRAR Y COLOCAR EL

ARCHIVO CON EL BOTON IZQUIERDO.
[ —

W = i

k,

COX)|

De UNA FORMA U OTRA, EN EL EJEMPLO
ELEGIREMOS “"MOVER’, PUES QUEREMOS CAMBIAR
DE SITIO EL ARCHIVO. 8| LO QUE QUISIERAMOS ES

QUE EL ARCHIVO ESTE EN LAS DOS CARPETAS,
ELEGIRIAMOS “COPIAR".

ESTA VISTA (QUE SOLO ES LINA MANERA DE VER
TODAS LAS CARPETAS AL MISMO TIEMPO) ESTA
DISPONIBLE EN LA MAYORIA DE LOS GESTORES DE
ARCHIVOS. EN WINDOWS, PODEMOS VERLA AL
ENTRAR DESDE "M PC" HACIENDO CLIC EN LA BARRA
DE HERRAMIENTAS, EN EL ICONO “"CARPETAS” O EN
“VER > BARRA DEL EXPLORADOR > CARPETAS",

N LAS VERSIONES MAS VIEJAS DE WINDOWS,
SOLO_NOS APARECE POR MEDIO DEL
EXPLORADOR DE WINDOWS.

ASi, TODO LO QUE TENDRIAMOS QUE HACER EN
LOS DOS SISTEMAS ES: CLIC EN EL SIGNO MAS DE
LA CARPETA "MIS ARCHIVOS” PARA VER LAS DOS
CARPETAS; CLIC EN LA CARPETA “TEXTOS" PARA
QUE NOS APAREZCA sU CONTENIDO EN LA PARTE
DE LA DERECHA, ARRASTRAR EL ARCHIVO HASTA LA
CARPETA"IMPRESOS” EN LA VISTA DE ARBOL.
CUANDO ESTEMOS SOBRE LA CARPETA, ESTA SE
RESALTARA. SERA ENTONCES CUANDO PODREMOS

SOLTAR EL BOTON.
_0X

(]~ T

Rbstemp

MOVER Y COPIAR EN
VISTA DE ARBOL

PERO INCLUSO TENER LAS DOS CARPETAS
ABIERTAS AL MISMO TIEMPO, CADA LINA EN LINA
VENTANA, SIGUE SIENDO AUN MAS LENTO GLE
EL PROCESO QUE PODEMOS SEGLIR UTILIZANDO
UNA DE LAS HERRAMIENTAS QUE APARECE CON
MAS FRECUENCIA EN LOS GESTORES DE
ARCHIVOS: LA VISTA EN FORMA DE ARBOL.

LA VISTA DE ARBOL NOS
PERMITE VER TODAS LAS
CARPETAS A LA VEZ. EN
WINDOWS, TODAS LAS
LINIDADES DE DISCO 7
DESPLIES, LAS CARPETAS.
CUANDO VEMOS LN 8IGNO
MAS JUNTO A LINA
CARPETA, SIGNIFICA QUE
DENTRO TIENE MAS
CARPETAS. HACEMOS UN
CLIC SOBRE EL SIGNO, Y
EL ARBOL SE EXTIENDE
MOSTRANDO LAS
CARPETAS QUE HAY
DENTRO. S| HACEMOS CLIC
SOBRE EL SIGNO MENOS
QUE APARECE ENTONCES,
LAS CARPETAS SE
OCULTARAN.

(E3 Directorio raiz
—E3bin
[EJboot

dev

proc
root

MO M- M rmm

Iy [y

LO QUE ACABAMOS DE INDICAR CON LOS
ARCHIVOS, TAMBIEN PODEMOS HACERLO CON LAS
CARPETAS EXACTAMENTE DE LA MISMA MANERA,
CON CUALQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS
EXPLICADOS. NOSOTROS ELEGIMOS EL

PROCEDIMIENTO QUE NOS PAREZCA MEJCOR.

<
9 e

[

SIN EMBARGO, EL MAS UTIL Y RAPIDO ES EL
ULTIMO, POR LO QUE RESULTA ACONSEJABLE
EMPLEAR ESTE.
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PODEMOS BORRAR UN ARCHIVO O UNA CARPETA DE
VARIAS FORMAS: SELECCIONAR > BOTON DERECHO
DEL RATON >ELIMINAR; SELECCIONAR > TECLA
BORRAR O SELECCIONAR >TECLA SUPR (SUPRIMIR).

=

\ ? ) {Realmente quiere borrar el directorio seleccionado device?

Cancelar

5 No |

| ]

EN EL CASO DE LAS CARPETAS, S| HAY
ARCHIVOS DENTRO, EL SISTEMA NOS
PREGUNTARA S| DESEAMOS BORRARLOS. CON
TODO, SIEMPRE NOS PREGUNTA ANTES DE
BORRAR S| QUEREMOS HACERLO O NO.

TODO LO QUE HEMOS VISTO
PODEMOS HACERLO CON VARIOS
ARCHIVOS A LA VEZ. PARA ELLO,
LO QUE TENEMOS QUE HACER ES

SELECCIONARLOS TODOS AL

MISMO TIEMPO Y REALIZAR LA
ACCION. PARA HACERLO,

APLASTAMOS CON EL BOTON
IZQUIERDO DEL RATON SOBRE LN
AREA VACIA DEL LUGAR DONDE SE

ENCUENTRAN LOS ARCHIVO Y
ARRASTRAMOS EL PUNTERO POR

ENCIMA DE LOS ARCHIVOS QUE
DESEAMOS SELECCIONAR,
MOMENTO EN EL CUAL LOS
ARCHIVOS QUEDARAN RESALTADOS.
SOLTAMOS EL BOTON Y AHORA
ARRASTRAMOS Y COLOCAMOS EL
GRUPO DE ARCHIVOS COMO SI SE
TRATASE DE UNO SOLO.

CON LA TECLA TABULACION PODEMOS MOVERNOS
POR VARIAS PARTES DE LA VENTANA, COMO EN LOS
CUADROS DE DIALOGO. UNA VEZ QUE NOS
ENCONTRAMOS EN LA ZONA DONDE ESTAN LOS
ARCHIVOS, PODEMOS USAR LOS CURSORES PARA
SELECCIONAR LOS ARCHIVOS. PARA HACERLO, NOS
MOVEMOS CON LAS TECLAS MIENTRAS
MANTENEMOS APLASTADA LA TECLA SHIFT

(MAYUSCULAS).

o
Dol

..........

BORRAR ARCHIVOS, SELECCIONAR

VARIOS ARCHIVOS A LA VEZ

EN WINDOWS, SIN EMBARGO, A PESAR DE QUE
BORREMOS UN ARCHIVO, ESTE AUN NO SE HA
BORRADO DE MANERA DEFINITTIVA. LO QUE HA
HECHO ES IRSE A LA "PAPELERA DE RECICLAJE".
ESTO ES UTIL POR Sl NOS EQUIVOCAMOS Y
BORRAMOS UNA ARCHIVO O CARPETA IMPORTANTE.

PARA BORRARLO DEL TODO,
DEBEMOS ABRIR LA
CARPETA, A LA CUAL

ACCEDEMOS DESDE EL
ESCRITORIO O DESDE EL
EXPLORADOR. ALLI
ESTARAN TODOS LOS

ARCHIVOS BORRADOS. POR
MEDIO DE ARCHIVO >
VVACIAR PAPELERA DE

RECICLAJE SE BORRARAN

DEFINITIVAMENTE. e\ kDE Yy GNOME TAMBIEN
EXISTE ESTA POSIBILIDAD.

S| LO QUE QUEREMOS ES SELECCIONAR
DIFERENTES ARCHIVOS QUE ESTAN
SEPARADOS LINOS DE OTROS, TAN SOLO
VAMOS SELECCIONANDOLOS HACIENDO CLIC
SOBRE ELLOS MIENTRAS MANTENEMOS
PULSADA LA TECLA CTRL. CUANDO HEMOS
TERMINADO, SOLTAMOS LA TECLA'Y
ARRASTRAMOS Y COLOCAMOS.

>

-

m)

POR ULTIMO, SENALAR QUE DESDE EL SISTEMA (SEA
WINDOWS DESDE ME O GNU/LINUX) SE PUEDEN
COMPRIMIR ARCHIVOS EN ZIP. PARA HACERLO HAY

QUE SELECCIONAR LOS ARCHIVOS, HACER CLIC SOBRE

ELLOS CON EL BOTON DERECHO DEL RATON Y ELEGIR

LA OPCION ADECUADA DE LAS QUEE APAREZCAN.
RECORDEMOS QUE PUEDE ESTAR INCLUSO EN LN
SUBMENU. EN WINDOWS LA OPCION SE ENCUENTRA
DENTRO DEL MENU “ENVIAR A”.

aoc DAL LUU L2700

Nuevo

Irngrimir
vn:(Lﬂa') < (17 Carpsta comprimida (en zip) ¢
v S - - 4
7-ZID > z SCII L
) Convert to Adobe POF J Destinatario de correo A
) Convert to Adobe POF and EMail ﬂ Mis documentos 4
e e giaatt e J
T Combine in Adobe Acrobe... #7)| Instalacion rapida Paim l
Abrir con » g Palm Powered{TM) Handheld /
W Add to archive... #3 Documents To Go v
W Acd to "La RedyElvo,rar” g
= : Cool Edit Pro 2.0
B Compress and email. ..
B Compress ko "La RedyElYo.rar" and emall B Disco de 3% (A1)
(@ wWinZip ¥ 3 Unidad CD-RW (G:)

Do etrsble ()
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OTRO ASPECTO QUE NOS PUEDE SER UTIL ES EL
DE SABER CUALES SON LAS CARACTERISTICAS DE
UN ARCHIVO O DE LINA CARPETA. A ESTAS
CARACTERISTICAS SE LES LLAMA PROPIEDADES Y
SE ACCEDE A ELLAS HACIENDO CLIC SOBRE EL
ARCHIVO CON EL BOTON DERECHO DEL RATON Y
ELIGIENDOLA OPCION “PROPIEDADES” (EN
WINDOWS , EN KDE Y EN GNOME).

1 Abrir en ventana nueva

a IVAN LASSO CLEMENTE

«'-_\_g Abriren una pestana nueva

of, Cortar Ctri+X

_\_] Copiar Ctr+C
Renombrar F2

@ Movera |la papelera Supr
Abrircon »
Previsualizar en »

,:4% Imprimir...

</T_>—r-o;iedades

e —

CADA SISTEMA O GESTOR ANADE SLIS PROPIAS
PESTANAS Y CUADROS DE DIALOGO, DONDE PODEMOS
ENCONTRAR LOS ATRIBUTOS DEL ARCHIVO, PERMISOS
DE ESCRITURA Y OTROS DATOS DE INTERES. ALGLINAS

DE ESTAS PROPIEDADES PUEDEN SER CAMBIADAS
DESDE AHI, PERO CONVIENE TENER CUIPADO PORQUE
PODEMOS OBTENER RESULTADOS INESPERADOS.

S8 Permisos avanzados - Konqueror ? 0O X

—Permisos de acceso

Clase Leer Escribir Ejecutar Especial

= Usuario X X (x| () Asignaruin

e — Grupe X [ (x ] asignarGIC
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DEPENDIENDO DEL SISTEMA. LA INFORMACION BASICA
QUE SIEMPRE NOS APARECERA EN AMBOS SISTEMAS
ES: EL NOMBRE DEL ARCHIVO CON SU EXTENSION, EL
LUGAR DONDE SE ENCLIENTRA, EL PESO (EN KB, MB

PROPIEDADES

DEPENDIENDO DE QUE TIPO DE ARCHIVO SEA,
APARECERA LINA INFORMACION U OTRA.... INCLUSO

O GB) Y LAS FECHAS DE CREACION Y MODIFICACION.

COMO HEMOS VISTO HASTA AHORA, LSAR LINA
GUI RESULTA UNA EXPERIENCIA MUY SENCILLA
SIN IMPORTAR EL SISTEMA OPERATIVO QUE HAYA
DEBAJO. ALUNQUE LOS PROCEDIMIENTOS
PARTICULARES DE CADA UNO PARA LAS
DIFERENTES ACCIONES QUE SE PUEDEN LLEVAR A
CABO PUEDEN VARIAR LIGERAMENTE TANTO DE
LUGAR COMO DE NOMBRE, LOS PRINCIPIOS EN
LOS QUE ESTAN BASADOS SON LOS MISMOS.

COMO HEMOS REPETIDO HASTA
AHORA, TODO ES CLUESTION DE
CURIOSIDAD Y LOGICA. TOPA GUI
ESTA PENSADA PARA QUE SEA
FACIL DE USAR, TENIENDO PARA
ELLO UN COMPORTAMIENTO
INSTINTIVO.

LA TECNOLOGIA AVANZA, Y CON
ELLA EL SOFTWARE, Y NO PODEMOS
ESTAR DEPENDIENDO DE MANUALES
O CURSOS QUE NOS DIGAN LO QUE

TENEMOS QUE HACER PASO POR

PASO CON CADA NUEVA VERSION.

DEBEMOS SER PROACTIVOS:
BUSCAR LA MANERA DE HACER LAS
COSAS POR NOSOTROS MISMOS,
RECURRIENDO A LA EXPLORACION Y
A LA AYUDA DE LOS PROGRAMAS.

ADEMAS, SIEMPRE PODEMOS
CONSULTAR EN INTERNET CUANDO
TENGAMOS UNA DUDA. CUALQUIER

BUSCADOR NOS AYLIDARA A
CONSEGUIR LA INFORMACION QUE
NECESITEMOS.
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